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عنوان سند:  فرآیند ارسال گزارش پیشرفت کار تحقیقاتی (٢ ماه و ۴ ماهه) در سامانه جامع دانشگاهی گلستان 

ویژه: دانشجویان تحصیلات تکمیلی شماره: ۴۰۰۲/۳۰۰/۳۵۵۸۵تاریخ  :  ۱۴۰۰/۱۲/۲۱

ارائه گزارش پیشرفت پارسا توسط دانشجو منوط به ثبت موضوع پیشنهاده (پروپوزال) در سامانه گلستان می باشد. -١

دانشجویان کارشناسی ارشد دو ماه و دانشجویان دکتری حداکثر چهار ماه پس از تاریخ تصویب پیشنهاده (پروپوزال) میبایست  -٢

به صورت مستمر نسبت به ارائه گزارش پیشرفت کار پارسا از طریق سامانه گلستان اقدام نماید. 

در صورت عدم ارائه گزارش پیشرفت کار پارسا توسط دانشجو یا عدم تایید استاد راهنما، دانشجو قادر به تمدید پارسا در پردازش  -٣

ثبت نام اصلی نمی باشد.

نکته: دانشجویان توجه داشته باشند که اخرین مهلت ارسال هر گزارش براساس تاریخ تصویب پیشنهاده (پروپوزال) که در سامانه  -٤

درج شده است به طور خودکار توسط سیستم تنظیم شده و قابل تغییر نمی باشد؛ لذا دقت نمائید تا تکمیل و ارسال گزارش در سامانه 

آموزشی گلستان در مهلت قانونی انجام پذیرد.

قالب خام برای گزارش های دو ماهه و چهار ماهه را می توان از صفحه مدیریت تحصیلات تکمیلی دانلود نمود. -٥

گزارش پیشرفت پارسا با شماره ٢٣٩٦ در سامانه گلستان برای نماینده تحصیلات تکمیلی قابل دسترس می باشد. -٦

https://usb.ac.ir/Portals/0/news/EduManage/%D9%81%D8%B1%D9%85%20%DA%AF%D8%B2%D8%A7%D8%B1%D8%B4%20%DA%86%D9%87%D8%A7%D8%B1%20%D9%85%D8%A7%D9%87%D9%87%20%D8%B1%D8%B3%D8%A7%D9%84%D9%87%20%D8%AF%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%8A.doc
https://usb.ac.ir/Portals/0/news/EduManage/%D9%81%D8%B1%D9%85%20%DA%AF%D8%B2%D8%A7%D8%B1%D8%B4%20%D8%AF%D9%88%20%D9%85%D8%A7%D9%87%D9%87%20%D9%BE%D8%A7%D9%8A%D8%A7%D9%86%20%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%D9%83%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D9%86%D8%A7%D8%B3%D9%8A%20%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D8%AF.doc
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مراحل انجام این فرآیند به شرح زیر می باشد:

دانشجو جهت ارائه گزارش پیشرفت پارسا، در پیشخوان خدمت گزینه "ثبت و تایید گزارش ارزیابی عملکرد فعالیتهای  -١

آموزشی پژوهشی" را انتخاب نماید.

سپس گزینه درخواست جدید را انتخاب کند. -٢

پس از انتخاب گزینه "درخواست جدید " فرم ثبت و تایید گزارش ارزیابی عملکرد فعالیتهای آموزشی پژوهشی نمایش  -٣

داده خواهد شد.
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در این گام از فرایند، دانشجو باید موارد زیر را در فرم مربوطه وارد نماید:

• تاریخ ارائه گزارش 
انتخاب نوع گزارش:  •

= گزارش پیشرفت تحصیلی (٢ ماهه) برای دانشجویان کارشناسی ارشد 
= گزارش پیشرفت تحصیلی (٤ ماهه) برای دکتری

خلاصه ای از فعالیت های انجام شده در دوره گذشته •
وارد کردن عناوین فعالیت های پیش بینی شده برای دوره آینده •

وارد کردن مشکلات حین انجام کار در دوره گذشته و ارائه پیشنهادات •

در انتهای صفحه، با کلیک بر روی لینک "ارسال گزارش"، دانشجو قادر به بارگذاری فایل گزارش در قالب  PDF می باشد.  -٤
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پس از بارگذاری گزارش، با کلیک روی دکمه "بازگشت" دانشجو با صفحه " ثبت و تایید گزارش ارزیابی عملکرد فعالیتهای  -٥

آموزشی پژوهشی" باز می گردد.

سپس با کلیک بر روی دکمه "بررسی تغییرات" و در صورتی که خطایی مشاهده نگردید، جهت ایجاد گزارش بر روی دکمه  -٦

"ایجاد" کلیک نماید. 

نهایتا در صورت تائید، درخواست برای استاد راهنمای اول ارسال می گردد. -۷

بسیار مهم: درخواست ها تنها پس از "تائید و ارسال" دانشجو بررسی خواهد شد لذا لازم است دانشجو با بازگشت به  

پیشخوان خدمت، درخواست خود را "تائید و ارسال" نماید. (درخواست قبل از تائید و ارسال، قابل اصلاح می باشد.)

مراحل گردش کار از طریق آیکون مشاهده گردش کار قابل پیگیری می باشد. -۸
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در گام بعدی فرآیند، استاد راهنما پس از ورود به سامانه جامع آموزش باید به سربرگ "پیشخوان خدمت" مراجعه نماید. با انتخاب 

گزینه "ثبت و تایید گزارش ارزیابی عملکرد فعالیتهای آموزشی پژوهشی" قادر به مشاهده درخواست های ارسال شده می 

باشد. 

 با انتخاب گزینه "اصلاح" درخواست دانشجو نمایش داده خواهد شد.

در  این بخش استاد راهنما می تواند نظرات نظرات خود را در قسمت مربوطه تایپ نماید. همچنین می تواند با انتخاب یکی  

از گزینه های زیر اقدام به ثبت نظر نماید: 

دانشجو می تواند به تحقیق خود ادامه دهد. •

• لازم است این گزارش در زمان ارائه گزارش بعدی تکرار شود.

دانشجو صلاحیت لازم برای انجام ادامه پایان نامه را ندارد. •

سپس با کلیک بر روی دکمه اصلاح نظر خود را ثبت می نماید. 

در صورت تائید، درخواست جهت اقدامات بعدی برای مدیر گروه آموزشی ارسال می گردد.


